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1. YLEISET PERIAATTEET

Satakunnan hyvinvointialueen (jaliempéana hyvinvointialue) hankinnat toteutetaan ja han-
kintasopimukset laaditaan tdman ohjeen mukaisesti. EU-kynnysarvon ja kansallisen kyn-
nysarvon ylittdvissa hankinnoissa tulee noudattaa hankintalainsdadantéa. Hyvinvointialu-
een hankintatoimen periaatteet maaritellaan erillisessa asiakirjassa.

Keskeista hankintalainsaadantda ovat laki julkisista hankinnoista ja kayttdoikeussopimuk-
sista 1397/2016 (hankintalaki).

Hankintalaki: http:/finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2016/20161397

Yksityiskohtainen hankinta- ja sopimusprosessikuvaus on taman ohjeen liitteessa 1.

Hankinnat jakautuvat seuraaviin luokkiin:
- EU-kynnysarvon ylittavat hankinnat (EU-hankinnat)
- Kansallisen kynnysarvon ylittavat hankinnat (kansalliset hankinnat)
- Pienhankinnat

Hyvinvointialueen Konsernipalveluiden toimialueella toimii Hankinta- ja logistiikkapalvelu-
jen vastuualue (jaliempana "Hankintatoimi”), jonka tehtava on tuottaa hankinnan asiantun-
tijapalveluita Hyvinvointialueelle.

Hankinnan luokka méaaraytyy hankinnan ennakoiduin arvon perusteella. Hankinnan enna-
koidun arvon laskemisesta on kerrottu hankintalain 27—31 §:ssa ja tAman ohjeen kohdassa
1.1.

Hyvinvointialueen viran- ja toimenhaltijoiden seka tytaryhteistjen tulee huomioida se, etta
EU-kynnysarvon ylittavissa ja kansallisen kynnysarvon ylittavissa hankinnoissa hankinta-
prosessin lapivienti kestaa tavallisesti vahintddn 6-12 kuukautta.

Kaikista hankinnoista (pois lukien alla mainitut poikkeukset) tulee tehda kirjallinen perus-
teltu hankintapaéatés. Myds ehdokkaan valinnasta ja hankinnan keskeyttamisesta seka
muista tarjoajien ja ehdokkaiden asemaan vaikuttavista ratkaisuista tulee tehda kirjallinen
perusteltu paatds. Hankintapaatds on laissa méaaritelty viranomaispaatos, jolla paatosval-
tuuden omaava toimielin tai viranhaltija tekee ratkaisun hankinnasta ja méaraa sen taytan-
téonpanosta.

Kirjallinen perusteltu viranhaltijapaatdos hankinnasta tai tilauksesta on tehtava, jos hankin-
nan tai tilauksen ennakoitu arvo on vahintéd&n 10.000 euroa (arvonlisdveroton arvo). Mikali
hankinnalla arvioidaan olevan vaikutuksia yleiseen turvallisuuteen, huoltovarmuuteen,
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maanpuolustukseen, turvallisuusviranomaisiin tai poliisin operaatioihin, voidaan tasta vi-
ranhaltijapaatdsvelvoitteesta poiketa. Tama ei kuitenkaan koske hankintoja, jotka ylittavat
hankintalain kansallisen kynnysarvon, joista on aina laadittava viranhaltijapaatés. Viran-
haltijapaatosta ei kuitenkaan tarvitse tehda kilpailutetun, voimassa olevan sopimuksen
(hankintasopimukset, puitejarjestelyt, yhteishankintasopimukset yms. sopimukset) alai-
sista tilauksista silloin kun saman sopimuksen kautta ja sen puitteissa tilauksia tehd&an
toistuvasti.

Taté ohjetta noudatetaan soveltuvin osin niissé hyvinvointialueen tytaryhteisdissa, jotka
ovat hankintalainsaadanndssa tarkoitettuja hankintayksikoita, ja niissa erillisissa hank-
keissa, joissa tilaajana on hyvinvointialue ja joissa tulee noudattaa hankintalainsdadantoa.
Erillisissa hankkeissa on huomioitava lisaksi rahoittajatahon ohjeet.

Tata ohjetta tulee noudattaa riippumatta siité, onko tarjoaja tai ehdokas taikka sopimus-
kumppani hyvinvointialueen tytaryhteiso, hyvinvointialueen sidosyksikké (In House —yh-
teisd) vai muu toimija. Kilpailuttamisvelvoitteesta voidaan poiketa kohdan 1.3 mukaisesti.

Kun hyvinvointialueella on In House -yhteiséssa enemmistdéomistus tai merkittava talou-
dellinen vastuu, tulee palvelut ensisijaisesti ostaa kyseessa olevalta In House -tuottajalta,
tuottajan kapasiteetin mahdollistamissa rajoissa. In House -tuottajan tulee kuitenkin huo-
lehtia siita, ettd palvelu laadultaan ja kustannuksiltaan vastaa ostajan tarpeita ja tarvitta-
essa purkaa kysyntaan nahden liiallista kapasiteettiaan. Selkeda ylihintaa ei In House -
tuottajan palvelusta tule maksaa. Mikali hyvinvointialueen In House -yhteis6jen tuottamia
palveluja vastaavia palveluja ostetaan muilta kuin hyvinvointialueen In House -toimijalta,
ostopaatosta tehtaessa tulee arvioida paatdksen vaikutukset In House -yhteison talouteen
ja toimintaan. Palvelun hankkiminen ulkopuoliselta toimijalta voi olla perusteltua esimer-
kiksi kustannusvertailun toteuttamiseksi.

My6s hyvinvointialueen konsernin siséisissé sidosyksikko—sidosyksikkd-hankinnoissa on
ensisijaisesti minimoitava konsernin kayttmattoman kapasiteetin kustannus. Tama tar-
koittaa sitd, ettd konserniyhteisgjen tulee aina ensin selvittaa, pystyykd oman konsernin
yhteisO tuottamaan tarvittavan palvelun. Mikali tdim& on mahdollista, voi konserniyhteiso
poiketa konsernin kapasiteetin kayttovelvoitteesta vain perustellusta syysta. Perusteltu syy
voi olla esimerkiksi aiemmin todettu toistuva heikko laatu tai korkea hinta taikka osakkeen-
omistajien yhdenvertainen kohtelu. Kantaa tulee tarvittaessa tiedustella hyvinvointialueen
johdolta.

Sidosyksikkt—sidosyksikkd-hankintoja tai hyvinvointialue—sidosyksikkd-hankintoja ei tar-
vitse tehda konserniyhteisélta, mikali kyseisen yhteisén nykyinen kapasiteetti ei tata mah-
dollista. Talta osin ei edellytetd, etta tilaaja odottaa konserniyhteisén hankkivan lisaa ka-
pasiteettia tuottaakseen kyseisen palvelun.
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Ennen hankinnan valmistelun k&ynnistamista on selvitettava, onko hyvinvointialueella ole-
massa tavarasta tai palvelusta voimassa oleva sopimus. Sopimus voi esimerkiksi olla toi-
sen toimialueen tekema hankintasopimus, hyvinvointialueiden yhteishankintasopimus tai
Hansel Oy:n tai Sarastia Oy:n yhteishankintasopimus, johon hyvinvointialue on sitoutunut.
Jos tavarasta tai palvelusta on voimassa oleva sopimus, joka sitoo hyvinvointialuetta, on
talldin noudatettava kyseista sopimusta.

Vahintddn EU- ja kansallisissa hankinnoissa on hankinnan paatyttya selvitettava, mika on-
nistui hyvin ja mik& ei onnistunut hyvin, jotta seuraavassa tarjouskilpailussa osataan tehda
asiat paremmin ja jotta prosessi saadaan jatkuvasti kehitettyéa.

Hankinta- ja sopimusohjeen noudattamisen valvonta kuuluu normaaliin esimiestyohon. Ta-
man ohjeen liséksi tulee noudattaa hyvinvointialueen hallintosddnnéssa seka mahdolli-
sesti muissa hyvinvointialueen sdanndissa olevia hankintoja ja hankintasopimuksia koske-
via velvoitteita. Ohjeistusta tulee epdaselvissa tilanteissa kysya hyvinvointialueen Hankin-
tatoimen yksikosta.

Vahintaankin kaikki kansallisen kynnysarvon ylittavat hankinnat tulee kilpailuttaa sahkai-
sesti. Sahkaiset kilpailutukset toteutetaan Hankintatoimi -yksikon palveluita hyddyntaen.

Kynnysarvot ja suorahankintarajat

Hankinnan ennakoitu arvo ratkaisee sen, onko hankinta EU-kynnysarvon ylittava, kansalli-
sen kynnysarvon ylittava vai pienhankinta. Pienhankinnoissa on suorahankintaraja, jonka
alle jdavat hankinnat voi tehda suorahankintana (niiden osalta suositellaan kuitenkin kilpai-
lutusta, jos se on hyvinvointialueen tai sen tytaryhteison kokonaisedun mukaista). Erillisissa
hankkeissa rahoittajataho voi velvoittaa kilpailuttamaan myés suorahankintarajan alle jaa-
vat hankinnat. Suorahankintaraja on eri asia kuin paéttsraja (viranhaltijapaatos). Pienhan-
kintojen osalta tulee huomioida se, etta niitdk&éan ei voi tehda perustelematta ja etta niissa-
kin suorahankinta on poikkeus. My6s pienhankinnassa suorahankinta on perusteltava paa-
tOksessa.

Tasan EU-kynnysarvon suuruinen hankinta tulkitaan EU-kynnysarvon ylittavaksi hankin-
naksi. Tasan kansallisen kynnysarvon suuruinen hankinta tulkitaan kansallisen kynnysar-
von ylittavaksi hankinnaksi. EU-kynnysarvot ovat 1.1.2022 mukaiset ja ne voivat muuttua
kahden vuoden vélein. Hyvinvointialueen hankinnoissa noudatetaan kulloinkin voimassa
olevia EU-kynnysarvoja.
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Hankinnan ennakoidun arvon laskennan paasaannot:

Suurin maksettava kokonaiskorvaus ilman arvonlisaveroa

o Jos hankinnassa optioita, niin niiden ennakoitu kokonaisarvo laskettava mu-

kaan
= Optioita ovat esimerkiksi erilaiset lisatilaus- ja laajentamismahdolli-
suudet

Koko hankintayksikko eli koko Satakunnan hyvinvointialue

o Jos tytaryhteistt voivat kayttaa sopimusta, niin koko konserni

o Jos yhteishankinta, niin kaikki hankintayksikot yhteensa
Jos hankinta on jaettu osiin, niin kaikki osat yhteensa
Maaraaikaisessa sopimuksessa koko sopimuskausi ja mahdolliset optiokaudet

o Aina vahintaan 12 kuukautta
Toistaiseksi voimassa olevassa sopimuksessa 48 kuukautta
Rakennusurakoissa urakan arvo seké jos hankintayksikké antaa urakoitsijan kéyt-
toon urakan toteuttamisessa valttamattdomia tavaroita, niin lisaksi niiden ennakoitu
kokonaisarvo

EU- ja kansalliset kynnysarvot (1.1.2022 alkaen) sek& suorahankintarajat ovat seu-
raavat (alv 0 %):

Tavarahankinnat 215.000 € 60.000 € 10.000 €
Palveluhankinnat 215.000 € 60.000 € 20.000 €
Kayttooikeussopimukset - 500.000 € 50.000 €
Terveydenhoito- ja sosiaalipalvelut - 400.000 € 20.000 €
Muut erityiset palvelut - 300.000 € 20.000 €
Rakennusurakat 5.382.000 € 150.000 € 50.000 €
Suunnittelukilpailut 215.000 € 60.000 € -

1.2. Hankintamenettelyt

EU-hankinnoissa ja kansallisissa hankinnoissa voidaan kayttda samoja hankintamenette-
lyitd. Hankinnan arvo ja luonne vaikuttavat kuitenkin mm. hankintailmoituslomakkeen valin-
taan ja hankintaan liittyviin maaraaikoihin, minka vuoksi ennen hankintamenettelyn valintaa
taytyy selvittdd, onko hankinta:

EU-hankinta,

kansallinen hankinta vai

pienhankinta

sosiaali- ja terveyspalvelu tai muu erityinen palveluhankinta
kayttdoikeussopimus
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Hankintamenettelyksi valitaan kuhunkin hankintaan parhaiten soveltuva hankintamenettely.
Hankintamenettelyn valintaan vaikuttavat mm. seuraavat tekijat:

hankinnan kohde ja luonne (onko yksinkertainen ja selked hankinta vai monimutkai-
nen, onko tuotetta/palvelua valmiina markkinoilla, edellytetadnkd neuvotteluja toi-
mittajien kanssa jne.);

toimittajamarkkinat (paljon vai vahan toimittajia) ja

hankinnan aikataulu ja hankintaan kaytettavéat resurssit.

Hankintatoimi suosittaa/esittdd ao. hankintaan parhaiten soveltuvaa hankintamenettelya.
Kaytettdvan hankintamenettelyn paattaéd kuitenkin hankinnasta paattava viranhaltija.

Yhteenveto EU-hankintamenettelyista

Avoin menettely

Yksivaiheinen menettely.

Menettelya voidaan kayttaa aina.

Kaikki halukkaat voivat jattaa tarjouksen.
Sopii perushankintoihin.

Yleisimmin kaytetty hankintamenettely.

Rajoitettu menettely

Kaksivaiheinen menettely.

Menettelya voidaan kayttaa aina.

Osallistumishakemuksen jattaneista valitaan tarjoajat, jotka kutsutaan jattamaan
tarjous.

Vain tarjoajaksi valittu saa tehda tarjouksen.

Tarjoajia valitaan vahintaan 5, jollei soveltuvia ehdokkaita ole vdhemman.

Sopii kaytettavaksi esim. kun tarjousten vertailu on tydlasta ja on odotettavissa, etta
tarjoajia avoimessa menettelyssa olisi paljon.

Puitejarjestely

Puitejarjestely tehdaan tavallisesti noudattaen avointa tai rajoitettua menettelya
Yhden tai useamman toimittajan ja yhden tai useamman hankintayksikon valinen
sopimus, jossa sovitaan joko kaikista hankintaan sovellettavista ehdoista tai osa eh-
doista jatetddn auki tai osa ehdoista sovitaan ja osa jatetdan auki (avoinna olevat
ehdot méaritellaén sopimuskauden aikana kevennetyissa kilpailutuksissa).
Puitejarjestelyn kesto paasaantoisesti enintaan nelja vuotta.

Satakunnan hyvinvointialue Sairaalantie 3 www.sata.fi
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Neuvottelumenettely

- Kaksivaiheinen menettely.

- Menettelya voidaan kayttdd vain, kun hankintalaissa asetetut kayttdedellytykset
tayttyvat.

- Osallistumishakemuksen jattaneista valitaan vahintdan 3 tarjoajaa, jollei soveltuvia
ehdokkaita ole vahemman.

- Sopii kaytettavaksi erityisesti silloin, kun hankinnan kohteen méaarittely ja hankinta-
sopimuksen ehdot edellyttavat neuvotteluja toimittajien kanssa.

Kilpailullinen neuvottelumenettely

- Kaksivaiheinen menettely.

- Menettelya voidaan kayttdd vain, kun hankintalaissa asetetut kayttdedellytykset
tayttyvat.

- Osallistumishakemuksen jattaneista valitaan vahintddn 3 tarjoajaa, jollei soveltuvia
ehdokkaita ole vahemman.

- Sopii kaytettavaksi erityisesti silloin, kun hankintayksikko tarvitsee neuvotteluja toi-
mittajien kanssa maaritellakseen ja kartoittaakseen keinot, joilla sen tarpeet voidaan
parhaiten tayttaa.

Innovaatiokumppanuus

- Kaksivaiheinen menettely.

- Menettelya voidaan kayttdd vain, kun hankintalaissa asetetut kayttdedellytykset
tayttyvat

- Osallistumishakemuksen jattaneista valitaan vahintdan 3 tarjoajaa, jollei soveltuvia
ehdokkaita ole vahemman

- Sopii kaytettavaksi, kun tavoitteena on innovatiivisen tavaran, palvelun tai raken-
nusurakan kehittdminen ja taman tuloksena tuottavien tavaroiden, palvelujen tai ra-
kennusurakoiden hankkiminen

Suorahankinta
- Suorahankintaa voidaan kayttdd vain, kun laissa asetetut edellytykset tayttyvéat
(myds kansallisissa suorahankinnoissa).
- Hankintayksikkd neuvottelee hankinnasta valitsemansa yrityksen (yksi tai useampi)
kanssa.

Suunnittelukilpailu
- Menettely, jolla hankintayksikk®d voi hankkia esimerkiksi kaavoitukseen, kaupunki-
suunnitteluun, arkkitehtuuriin tai tietojenkasittelyyn suunnitelman, jonka tuomaristo
valitsee kilpailulla.
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Dynaaminen hankintajarjestelmé

- Taysin sahkoinen hankintamenettely tavanomaisille ja markkinoilla yleisesti saata-
villa oleville tuotteille.

- Toteutettava rajoitettuna menettelyné pl. tarjoajien maarén rajoittaminen, silla jar-
jestelman tulee olla koko kestonsa ajan avoin kaikille soveltuvuusehdot tayttaville
toimittajille. Jarjestelman kestoa ei ole rajoitettu.

- Joiltain osiltaan hyvin samanlainen menettely kuin puitejarjestely.

Sahkdinen huutokauppa
- Sahkoisesti esim. alenevin hinnoin toteutettava huutokauppamenettely sen jalkeen,
kun tarjoajat ja tarjoukset on arvioitu. Kaytetaan tarjousten vertailussa.
- Sahkoistd huutokauppaa voi edeltda avoin, rajoitettu tai neuvottelumenettely tai se
voi olla osa puitejarjestelyn tai dynaamisen hankintajarjestelman sisaista kilpailu-
tusta.

Sahkdiset luettelot
- Tarjousten sahkoinen esittdmismuoto, ei siis varsinainen hankintamenettely.
- Kaytettavissd myos puitejarjestelyiden ja dynaamisten hankintajarjestelmien sisai-
sissa kilpailutuksissa.

1.3. Pienhankinnat ja hankinnat sidosyksikgilta
Hyvinvointialueella my6s hankintalain mukaisen kansallisen kynnysarvon (esimerkiksi ta-
vara- ja palveluhankinnoissa 60 000 euroa) alittavat hankinnat kilpailutetaan. Kilpailutus
tehdaén vapaamuotoisesti, ja siind noudatetaan hankintalain periaatteita toimittajien tasa-
puolisesta ja syrjimattomasta kohtelusta sekéd avoimesta ja suhteellisuuden vaatimukset
huomioon ottavasta toiminnasta.
Kilpailuttamisvelvollisuudesta voidaan poiketa vain seuraavissa tapauksissa:
- kyseessa on hankinta tytar- tai sidosyksikolté (ns. In-House-yhteis6), joka toimii han-
kintalaissa tarkoitettuna hankintayksikkéna
- hankinnan arvo on alle kohdassa 1.1. mé&éaritellyn suorahankintarajan
- hankinta koskee lainopillisia- taikka niihin rinnastettavia erityisasiantuntijapalveluita
yksittaisessa toimeksiannossa, ja jaa alle kohdassa 1.1 maaritetyn erityispalvelun
kansallisen kynnysarvon
- kilpailuttamisen kustannukset ylittdvat kilpailuttamisesta saatavan hyddyn
- hankinnalla on ennalta arvaamaton kiire, joka ei johdu hyvinvointialueen omasta vii-
vastymisesta hankinnan toteuttamisessa
- vastaava hankinta on kilpailutettu hiljattain, ja sen perusteella toimittajien hintataso
on selvilla
- hankinnan kohteelle on vain yksi mahdollinen toimittaja
- hankinnassa on hankintalain mukainen suorahankintaperuste.
Satakunnan hyvinvointialue Sairaalantie 3 www.sata.fi
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Kaikista vahintéd&n 10.000 euron hankinnoista tehdaan hankintapaatos. Jos hankinta tehtiin
kilpailuttamatta, hankintapdatoksen perusteluissa on kerrottava, mita ylla mainittua perus-
tetta kaytettiin ja miksi se soveltui kyseiseen hankintaan. Jos perusteena on esimerkiksi se,
etta kilpailuttamisen kustannukset ylittavat kilpailuttamisesta saatavan hyoddyn, peruste-
luissa on arvioitava mainitut kustannukset ja todennakéinen hyéty. Jos hankinnan kohteella
katsotaan olevan vain yksi mahdollinen toimittaja, tulee hankintapaatoksen perusteluissa
kertoa, miten asia on selvitetty.

Hankinta- ja logistiikkapalveluiden tekemistd, keskitetyn tietojarjestelman kautta kulkevista
vahintddn 10.000 euron tavarahankinnoista ei tehda erikseen hankintapaatdsta vaan sah-
koinen ostotilaus. Hankinnoista jarjestetd&n vapaamuotoinen kilpailutus ja tarjouskilpailun
voittanut tarjous kirjataan keskitettyyn tietojarjestelmaan.

Toimitilojen vuokrasopimukset ja kiintedn omaisuuden hankinta

Olemassa olevien rakennusten, maa-alueen tai muun kiintedn omaisuuden hankintaan tai
vuokraukseen ei sovelleta hankintalakia. Tallaisen toimitilahankinnan osalta noudatetaan
kuitenkin Hankintaohjetta seuraavasti:

¢ Vastuualueen toimintaan nahden oleelliset toimitilojen laajennus-/muutostarpeet tu-
lee ilmoittaa ja vieda kohdan 3. mukaiselle vuosittaiselle hankintasuunnitelmalle.

o Sopimuksia tehtaessa tulee huolehtia, ettda myds toimitilojen hankintaa tai vuok-
rausta koskevat sopimukset tayttavat kohdan 6.2. vaatimukset soveltuvin osin.

¢ Kohtaa 4 noudatetaan myos toimitilahankinnoissa.

Koska hankintalakia sovelletaan kuitenkin rakennusurakkaan ja tiettyihin kayttdoikeussopi-
muksiin on erityisesti tarpeeseen raatalditavien toimitilojen/niiden muutosten hankinnan
suunnittelun yhteydessa arvioitava hankinta- ja logistiikkapalveluiden ja teknisten palvelui-
den kanssa, onko kyseessad hankintalaissa tarkoitettu kilpailutettava rakennusurakka tai
palveluhankinta vai soveltamisalapoikkeuksen piirissa oleva jo rakennetun omaisuuden
hankinta tai vuokraus.

Hyvinvointialueen toimitilainvestoinnit, toimitilojen otto- ja antovuokraus ja muut toimitiloja
koskevat rakenteelliset asiat hoidetaan keskitetysti Teknisten palveluiden vastuualueella
(Konsernipalveluiden toimialue), ja niitéa koskevat paatokset esittelee, tekee, tai delegoi tek-
ninen johtaja toimivaltansa (ks. liite 2) puitteissa. Ehdotukset toimitilojen lisd&mista- tai va-
hentédmisesta, niihin liittyvistd vuokra ja/tai hankintasopimuksista tai muista toimitiloja kos-
kevista rakenteellisista muutoksista tehddan Teknisten palveluiden vastuualueelle. Tarvit-
taessa Konsernipalveluiden toimialajohtaja paattédd kuuluko asia teknisten palveluiden vas-
tuualueelle vai Hankinta- ja logistiikkapalveluiden vastuualueelle.
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1.5. Palveluseteli

Palveluseteli on yksi mahdollinen hankintatapa erityisesti sosiaali- ja terveyspalveluissa.
Hyvinvointialue paattaa erikseen siitd, missa palveluissa se mahdollisesti ottaa palvelusete-
lin kayttoon, ja mitka ovat palvelusetelin mydntamisen kriteerit. Palvelusetelista on tietoa
esimerkiksi sosiaali- ja terveysministerion verkkosivuilla osoitteessa http://stm.fi/palvelu-
seteli.

Palvelusetelin piiriin kuuluvien palvelujen yksityiset tuottajat valitaan ja paatetdan taman
ohjeen mukaisessa menettelyssa. Ko. palvelusopimusten on taytettava sopimuksille tdssa
ohjeessa asetetut edellytykset.
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HANKINTOJEN OPERATIIVINEN PROSESSI

Hyvinvointialueella hankinnat valmistellaan Hankintatoimen ja substanssiosaajien yhteis-
tyona. Kaikki kansallisen kynnysarvon ylittavat hankinnat kilpailutetaan sahkdisesti Hankin-
tatoimen ohjausjarjestelmaa hyddyntden. Myos kansallisen kynnysarvon alittavissa hankin-
noissa suositellaan kaytettavaksi hankintatoimen palveluita ja jarjestelmia.

Satakunnan hyvinvointialueen hankintaprosessi

Tarvitseva
organisaatio

Hankintapalvelut

Toimittaja/
Palveluntuottaja

A A
A

Hankinnan ja Sopimuksen ohjaus ja
sopimuksen ~ - _ kehittdminen
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suunniteima
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kehittaminen -
analyysi
k.

Hankinnat toteutetaan niiden todellisen tarpeen mukaan ja hyvéksytyn talousarvion puit-
teissa. Tarve hankinnalle syntyy substanssialalla (toimialue/vastuualue). Hankinnat suunni-
tellaan hyvissd ajoissa etukateen (kts. kohta 3.). Hankinnan suunnittelu toteutetaan sub-
stanssialan ja hankintatoimen yhteistyona. Suunnitteluvaiheessa sovitaan tarkemmat vas-
tuutahot hankinnan eri osa-alueille ja paatetddn hankinnan mahdollisesta projektoinnista
seka aikataulutuksesta. Substanssiala tuottaa hankittavan palvelun- tai tavaran kuvauksen
seka méaarittelee tarvittavat minimivaatimukset ja tarjouskilpailussa kaytettavat arviointikri-
teerit. Hankintatoimi on mukana edella mainittujen laatimisessa ja arvioi niiden soveltuvuu-
den sek& hankintalain, ettd hankinnan lopputuloksen nékodkulmasta. Hankintatoimi ohjaa
tarjouspyyntoprosessia (mm. tarjouspyynnon julkaisu) ja huolehtii hankintalain mukaisen
parhaiten soveltuvan hankintamenettelyn esittémisestda ja valitun menettelyn toteuttami-
sesta. Jatetyt tarjoukset kasitellaan yhteistydssa siten, etta substanssialalla tehdaén hankit-
tavan kohteen arviointi aiemmin maariteltyjen minimivaatimusten ja kriteerien puitteissa.
Hankintatoimi avustaa arvioinnissa ja tuottaa arviointiin liittyvan kirjallisen materiaalin sub-
stanssialan hankintapaatdksen liitteeksi. Hankintatoimi valmistelee tarjouspyyntéprosessin
osana sopimusluonnoksen, joka pyritdan julkaisemaan osana tarjouspyyntéa. Sopimus neu-
votellaan lopulliseen muotoonsa yhteistydssa tarjouskilpailun voittaneen (tai voittaneiden)
tarjoajan kanssa, mutta kuitenkin huomioiden, ettd sopimukselle ei voida tarjouskilpailun
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jalkeen tehda sellaisia muutoksia, jotka olisivat voineet oleellisesta vaikuttaa tarjouskilpailun
tulokseen (hankintalain periaate tarjoajien syrjimattdmasta ja tasapuolisesta kohtelusta).

Hankintasopimuksen solmimisen jalkeen hankintasopimuksen toteuttaminen on ko. sopi-
muksesta hankintapdatoksen tehneen substanssialan organisaation (toimialue, vastuualue
tai vastuuyksikk®) vastuulla kohdan 6.1 mukaisesti. Sopimuksen toteuttamisella tarkoite-
taan, ettéd Hyvinvointialue saa sopimuksen kohteena olevat tuotteet ja/tai palvelut sopimuk-
sen mukaisin ehdoin.

Tarvittaessa hankinta- ja logistiikkapalveluiden ja hallintopalveluiden yksikét antavat vastuu-
henkildille tukea ja asiantuntija-apua mahdollisiin hankintaoikaisuvaatimuksiin vastaami-
seen taikka hankintasopimuksien toteuttamiseen liittyvissa kysymyksissa, esim. kun arvioi-
daan toimittajan suorituksen sopimuksenmukaisuutta, tms.
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3. HANKINTASUUNNITELMA JA HANKINTAVALTUUDET

Hyvinvointialueella valmistellaan vuosittain hankintasuunnitelma, joka siséaltaa kaikki kan-
sallisen ja EU-kynnysarvon ylittavéat hankinnat rahoitusmuodosta riippumatta seka in-house
hankinnat. Aluehallitus kasittelee ja hyvéksyy talousarviovuosittain hankintasuunnitelman.
Vuosittainen hankintasuunnitelma valmistellaan osana talousarviosuunnittelua investointi-
suunnitelman keraamisen yhteydessa.

SUUNNITELMALLISTEN HANKINTOJEN PROSESSI

=]
§ Aluehallitus raportoi
—1 toimintakertomuksellaan
‘_r; aluevaltuustolle hankintasuunnitelman
> toteutumisesta
g ry
=
Hyviksyy lunldmmr:sr:t:jlamanhmm Hankintojen johtoryhma
delegoi paitasvaltuudet suunnitelmassa "m:;:::t:ﬁ:”lb
madritellyille viranhaltijoille
o A
=1 =
= Aluehallitus hyviksyy myds
™ hankintastrategian sekd hankinta-
_5 ja sopimuschjeen.
2
<
Suunnitelmasta pois jiinyt
] tarve siirtyy suoraan .
aluehallituksen
hyvaksyttavaksi
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hankintojen
Johtoryhmassa
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kasitellaan hankinta
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Hankintapditds
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(EU-kynnysarven ylittavd hankinta)
o Kokoaa hankintatarpeet Aikataulu Logistiikka ja hankintakeskus Hankintojen
=1 (Tavarat, palvelut, urakat) wvalmistelee hankinta- toteuttaminen
ﬁ Sis. myds pienhankinnat Vuosittaiset ja pitkdn suunnitelman yhdessd sovitun aikataulun
= Jjarkevdlld tasolla téhtdimen suunniteimat linjacrganisaation kanssa mukaisesti
]
8 Talousarvio- Yhdessa
= prosessin Log&Hank
=3 yhteydess3 kanssa
Hankintasuunnitelmissa ilmoitetaan jokaisesta hankinnasta véhintadn hankinnan kohde,
hankinnan ennakoitu arvo, hankinnan vastuuhenkild, hankinnan paattksentekija ja hankin-
nan aikataulu. Hankinnat suunnitellaan vastuualuetasolla. Niin sanotun bulkkitavaran (esim.
wc-paperi, hoitotarvikkeet, ladkkeet) hankinnat suunnitellaan keskitetysti siten, etté se toimi-
tai vastuualue, jolle on osoitettu ulkoinen maararaha ko. hankintaan, vastaa hankinnan
suunnittelusta (esim. laédkkeet, Apteekki vastaa suunnittelusta). Hankintasuunnitelmalle ke-
ratdan ainoastaan kyseessa olevana talousarviovuonna kaynnistettavat uudet kilpailutukset
ja olemassa olevien sopimusten puitteissa tehtavat optiopaatdkset. Hankintasuunnitelmalle
ei kerata olemassa olevien sopimusten puitteissa tehtéavia tuotteiden tai palvelujen tilauksia.
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Viranhaltija voi tehd& hankintasuunnitelmassa paatettavakseen hyvaksytyistd hankinnoista
hankintapaatéksen hankintasuunnitelmalla hyvaksytyn kustannuskehyksen puitteissa ilman
erillista esihenkilon tai aluehallituksen hyvaksyntaa. Ellei Hallintosaanndsta toisin johdu,
hankintapaatoksen tekija allekirjoittaa hankintasopimuksen, maarda hankintasopimuksen
vastuuhenkiltt ja paattad mahdolliseen hankintaoikaisuvaatimukseen vastaamisesta.

Mikali hankintaa ei ole mainittu hyvaksytyssa hankintasuunnitelmassa, mutta siihen on kui-
tenkin varattu talousarviossa maararahat, voi viranhaltija paattaa hankinnasta liitteessa 2
maariteltyjen hankintavaltuuksien puitteissa. Mikali hankintasuunnitelman ulkopuolinen han-
kinta ylittaa liitteessa 2 maaritellyt viranhaltijan paatosvaltuudet, tulee hankinta esitella paa-
tettévaksi sellaiselle taholle, jonka paatdsvaltuudet ovat hankinnan tekemiseksi riittavat.

Hankintasopimukseen muutokseen taikka sopimukseen liittyvan riitaisuuden tai korvausky-
symyksen ratkaisemiseen noudatetaan samoja liitteen 2 mukaisia toimivaltarajoja kuin han-
kintasuunnitelman ulkopuolisen hankinannan tekemiseen, edellyttden, etta asialle voidaan
osoittaa tai siirtdd maararaha hyvaksytyn talousarvion sisalta.
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4. ESTEELLISYYS JA KORRUPTION VALTTAMINEN

Hankinta-asian valmisteluun ja paatoksentekoon osallistuva henkilo ei saa olla esteellinen.
Vastaavasti hankintaa koskevan sopimuksen tai sen tulkintaa koskevan asian kasittelyyn
taikka tavaran tai palvelun tai urakan tarkistamiseen osallistuvan henkilon tulee olla estee-
ton. Esteellisyydesta hankinta-asioissa on voimassa mita siita on erikseen saadetty kunta-
laissa (410/2015) ja hallintolaissa 434/2003).

Kuntalaki: http://finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2015/20150410
Hallintolaki: http://finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2003/20030434

Korruptio on toimivallan vaarinkayttéa yksityisen edun tavoitteluun. Vieraanvaisuuden vas-
taanottamisessa noudatetaan hyvia tapoja, kohteliasta kaytosta ja kohtuullisuutta. Osallis-
tumisesta ulkopuolisiin toimittajien tilaisuuksiin informoidaan esimiesta, joka ratkaisee, onko
osallistumiseen tarkoituksenmukaiset ammatilliset perusteet ja kuinka osallistumisesta ai-
heutuvat kustannukset suoritetaan.

Jos hankinta on valmisteilla ja erityisesti, jos tarjouskilpailu on kadynnissa, tulee vieraanva-
raisuudesta, lahjoista ja huomionosoituksista yms. pidattaytya taysin. Kokouskahvit ja ta-
vanomainen lounas ovat hyvien tapojen puitteissa sallittuja, ei kuitenkaan silloin kun tarjous-
kilpailu on kaynnissa.

Jos viran- tai toimenhaltija taikka tytaryhteisén henkilokunnan jasen on tarjoajaan tai ehdok-
kaaseen liike- omistus- tai tydsuhteessa taikka on olemassa perhe- tms. kytkds, ei henkil®
saa osallistua hankinnan valmisteluun eikd hankinnasta paattamiseen. Sama koskee han-
kintasopimuksen tai sen tulkintaa koskevan asian kasittelya sek& tavaran tai palvelun tai
urakan tarkistamista.

Vieraanvaraisuudessa pitdad muistaa kohtuullisuus. Hyvinvointialue, sen tytaryhteisot, viran-
ja toimenhaltijat eivatka tytaryhteisdjen henkilékunnan jasenet ota vastaan toimittajilta ilmai-
sia etuja (esimerkiksi matkoja, paasylippuja, lomaetuja tms.), joiden arvo ei ole kohtuullisuu-
den rajoissa.
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5. OSTOKURI JA OHIOSTOJEN ESTAMINEN

Hyvinvointialueen viran- ja toimenhaltijoiden seka tytaryhteisojen tulee sitoutua ostokuriin ja
valttaa ohiostoja. Ohiostolla tarkoitetaan tavaran tai palvelun ostoa voimassa olevien han-
kintasopimusten ulkopuoliselta taholta tai ostoa ohi hyvinvointialueen virallisten tilauska-
navien. Toimialuejohtajien tulee valvoa, ettéd heidan toimialueellaan tehtavissa tilauksissa ja
ostoissa noudatetaan voimassa olevia sopimuksia. Vastuu valvonnasta on kuitenkin myés
muilla viran- ja toimenhaltijoilla.

Tilauksella tarkoitetaan sitéd, kun hyvinvointialueen tai sen tytaryhteist tekee konkreettisen
tilauksen tavarasta tai palvelusta. Tavallisesti tilaus tehdaan hyvinvointialueen virallisia ti-
lauskanavia pitkin ja se tapahtuu voimassa olevan sopimuksen perusteella. Hankinnalla sen
sijaan tarkoitetaan prosessia, jonka lopputuloksena yleensa tehdéan sopimus yhden tai use-
amman toimijan kanssa. Tilaukset tehdaan kyseisen sopimuksen tai kyseisten sopimusten
perusteella.

Hyvinvointialueen viralliset sahkdiset tilauskanavat ovat:
- MS Dynamics AX 2009/2012 ("OST", "iRTiS” ja "Kuntax”),
- MS Dynamics 365
- WebMarela ("OSTi")
- Effector
- T-Doc
- Attune-kuljetustentilausjarjestelma ("Kultsi”)
- 2M-IT sahkdinen palvelukanava
- Sarastia sahkdinen palvelukanava
- Muu sahkoéinen hyvinvointialueen hallinnoima jarjestelmé, jossa voidaan muodostaa
séhkoinen ostotilaus.

HUOM! Tavaran- ja palveluntuottajien kauppapaikat ("nettikauppa”) eivat ole hyvinvointialu-
een hallinnoimia jarjestelmia ja niihin voidaan tehda tilaus vain siind tapauksessa, etta tilaus
on ensin laadittu hyvinvointialueen hallinnoimaan sahkoiseen jarjestelmaan tai tilausten seu-
rannasta on huolehdittu muulla tavalla (kts. seuraava kappale).

Mikali tilausta ei ole tosiasiallisesti mahdollista tehd& hyvinvointialueen sahkoisen tilausjar-
jestelman kautta esimerkiksi sen takia, ettd kyseiseen tarkoitukseen ei ole sellaista ole-
massa, voidaan tilauksen tekoon kayttaa niin sanottua tilauskirjaa, johon tilauksen tiedot
voidaan tayttaa kasin. Tilauskirjassa tulee olla juokseva numerointi. Mikali tilauskirjaa ei ole
mahdollista kayttaa, tulee tilauksista pitdéa kirjanpitoa sellaisella tarkkuustasolla, etta tilauk-
sen pohjalta saapuvan ostolaskun oikeellisuus voidaan luotettavasti tarkastaa.
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Ostolaskun asiatarkastuksen yhteydessa ostolaskunkierréatysjarjestelmaan tulee kirjata so-
pimusnumero tai ostotilauksen numero. Mikéli kumpaakaan ei ostolaskun kasittelytilan-
teessa ole kaytettavissa, kirjataan ostolaskulle tieto "Numeroimaton osto”. Toimialuejohtajan
tulee valvoa oman toimialueensa ostolaskujen sopimuksenmukaisuutta.

Kiertavia kauppiaita ei tule ottaa vastaan. Tuote-esittelyihin ei tule suostua, elleivat ne ole
jarjestetty hankinnasta paattavan tahon toimesta.
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6. HANKINTASOPIMUKSEN TEKEMINEN

EU-kynnysarvon ylittavissa ja kansallisen kynnysarvon ylittévissa hankinnoissa tulee tehda
kirjallinen sopimus. Sopimuksen allekirjoittaminen on sopimuksen syntymisen edellytys. EU-
kynnysarvon ylittavissa hankinnoissa, sosiaali- ja terveyspalvelujen sek& muiden erityisten
palvelujen kansallisen kynnysarvon ylittdvissa hankinnoissa ja kansallisen kynnysarvon ylit-
tavissa kayttooikeussopimuksissa on noudatettava hankintalainsaadannon mukaista odo-
tusaikaa. Tarjouspyynndssa ja hankintapaatoksessa tulee ilmoittaa, ettd sopimus katsotaan
syntyneeksi vasta kun sopijapuolet ovat allekirjoittaneet erillisen kirjallisen sopimuksen. Toi-
sin sanoen pelkka hankintapéatos ei luo sopimussuhdetta osapuolten valille.

Pienhankinnoissa tulee lahtokohtaisesti tehda kirjallinen sopimus (pois lukien tassa oh-
jeessa mainittu poikkeus, jolloin sopimuksena voi toimia esimerkiksi sahkoisesti hyvaksytty
tilaus ja siihen liittyva tilausvahvistus, kunhan dokumentaatiosta selvidd mita on todellisuu-
dessa sovittu). Tarjouspyynnéssa ja hankintapaattksessa tulee ilmoittaa, ettéd sopimus kat-
sotaan syntyneeksi vasta kun sopijapuolet ovat allekirjoittaneet erillisen kirjallisen sopimuk-
sen.

Hyvinvointialueen viran- ja toimenhaltijoiden ja tytaryhteisdjen tulee varmistua siita, etta toi-
sen sopijapuolen nimissa hankintasopimuksen allekirjoittavalla henkildlla on kaupparekiste-
ritietojen (tai yhdistys- tai saatiorekisteritietojen) perusteella nimenkirjoitusoikeus tai hanella
on esittdd nimenkirjoitusoikeuden omaavan henkilon allekirjoittama valtakirja.

Hyvinvointialueen puolesta hankintasopimuksen allekirjoittaa hankintasuunnitelmalla tai
paatosvaltuustaulukossa (liite 2) maaritelty viranhaltija.

Ennen hankintasopimuksen tekemista on varmistuttava siita, ettd sopimuskumppani tayttaa
tilaajavastuulain mukaiset vaatimukset. Osan vaatimuksista tayttyminen on varmistettava
myo6s sopimuskauden aikana 12 kuukauden valein. Vaikka kaikkiin hankintasopimuksiin ei
suoraan sovelleta tilaajavastuulakia, vaaditaan sopimuskumppaneilta kuitenkin sen mukai-
sia selvityksid, koska siten pystytddn ehkadisemé&an harmaata taloutta.

Tilaajavastuulain mukaiset vaatimukset ovat tdméan ohjeen liitteessa 3.

Vahintaan EU- ja kansallisissa hankinnoissa on sopimuksen paatyttya selvitettava, mika so-
pimuskaudella onnistui hyvin ja mik& ei sopimuskaudella onnistunut niin hyvin, jotta seuraa-
vassa tarjouskilpailussa ja sen perusteella tehtdvasséa sopimuksessa osataan tehdéa asiat
paremmin ja jotta prosessia saadaan jatkuvasti kehitettya.
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Hankintasopimusten valvonta

Hyvinvointialueen viran- ja toimenhaltijoiden seka tytaryhteisojen tulee valvoa hankintaso-
pimuksia ja niiden ehtojen toteutumista. Taman ohjeen lisaksi tulee noudattaa hyvinvointi-
alueen hallintosdaannén maarayksia. Jokaiseen kansallisen kynnysarvon ylittdvaan hankin-
tasopimukseen tulee nimetd hankinnan kohteesta vastaava ja kaupallisista asioista vas-
taava yhteyshenkilé. Hankinnan kohteesta vastaava henkil6 on hankkivasta yksikosta ja
kaupallisista asioista vastaava hankintapalveluista. YhteyshenkilGille nimetaan myos vara-
henkilot. Varahenkild on yleensa han, kuka muutenkin toimii yhteyshenkilon sijaisena.

Hyvinvointialueen kannalta merkittaviin hankintoihin voidaan valmistelun yhteydessa paat-
taa perustettavaksi ohjausryhma, jossa ovat edustettuina molemmat sopijapuolet ja tarvit-
taessa sopimuksen kayttajat. Hankintojen johtoryhmé voi méaéarata ohjausryhman perustet-
tavaksi niin halutessaan. Ohjausryhman yksi tehtéava on toiminnan jatkuva parantaminen.

Hankintasopimuksen valvontaan kuuluvat ainakin seuraavat tehtavét:
- Laskun asiatarkastajan on tarkistettava, etta lasku on sopimuksen mukainen
- Laskulle on kirjattava hankintasopimuksen tai ostotilauksen numero, johon osto pe-
rustuu
- Laskun hyvéksyjéan on huolehdittava siita, etta laskun asiatarkastaja tarkistaa laskun
sopimuksenmukaisuuden
o Kukaan ei saa hyvaksya omia laskujaan
- Virheista reklamoidaan sopimustoimittajaa kirjallisesti sopimuksen mukaisessa tai
muuten kohtuullisen ajan kuluessa virheen havaitsemisesta
o Reklamaatiot toimitetaan tiedoksi hankintapalveluille
- Huolehditaan siitd, ettd ne tavarat ja/tai palvelut, joita kaytdnndssa tilataan, on sopi-
mushinnoiteltu (toisin sanoen niille on erilliset sopimushinnat, eika esimerkiksi
yleistd alennusprosenttia)
- Perusteettomia hinnankorotuksia ei hyvaksyta
o Seurataan sita, ettd hinnankorotusmekanismi on sopimuksen mukainen
- Hinnanalennuksia esitetd&n markkinahintojen laskiessa ja tarvittaessa muutenkin
o Esimerkiksi jos palvelu ei vastaa sopimuksessa sovittua, voidaan vaatia hin-
nanalennusta
- Valvonta on vastuutettu nimetyille henkil6ille

Jos sopimustoimittaja on hyvinvointialueen tytaryhteiso tai sidosyksikkd, tulee huomioida
se, etta hankintasopimusten valvonta on eri asia kuin omistajaohjaus. Hankintasopimusten
valvonta on aina tilaajan (sopimuksen omistajan) vastuulla.
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Hankintasopimusten sisalt6

Hankintasopimus on tarkea osa hankinta- ja sopimusprosessia, koska se on sopijapuolia
sitova ja velvoittava asiakirja. Sopimuksen merkitys korostuu, jos sopijapuolilla tulee erimie-
lisyyksid. Hankin-tasopimukseen tulee ottaa vahintdédn kaikki keskeiset ehdot tarjous-
pyynto- ja tarjousasiakirjoista; suositeltava tapa on kayttda sopimuspohjaa tai -luonnosta
tarjouspyynnon liitteend, jolloin lopullisen sopimuksen laatiminen nopeutuu. Kaikkien kan-
sallisen kynnysarvon ylittavien hankintasopimusten ehtojen on liséksi taytettdva kohtien
6.2.1-6.2.18 vahimmaisvaatimukset, joita suositellaan noudatettavaksi myos kynnysarvon
alittavien hankintasopimusten osalta. Sosiaali- ja terveyspalveluiden hankintasopimusten
on kuitenkin aina taytettava kohtien 6.2.6 ja 6.2.7 vaatimukset.

Hankintasopimuksia on muun muassa seuraavanlaisia:

- Kertahankintasopimus tarkoittaa sita, ettd sopimuksen kohteena on esimerkiksi yk-
sittdinen laite tai kone, ja sopimus paattyy, kun laite tai kone on hyvaksytysti ja toi-
mitusehdon mukaisesti toimitettu. Kuitenkin jos samaiselta toimittajalta ostetaan ky-
seiseen laitteeseen tai koneeseen liittyen huolto- tms. palvelua, ei pelkka kertahan-
kintasopimus riita.

- Tavallisessa hankintasopimuksessa on yleenséa yksi sopimuskumppani, jolta tila-
taan tavaraa tai palvelua tarpeen mukaan tai sopimuksessa muuten maaritellylla
tavalla. Tavallisesti sopimus on useamman vuoden mittainen.

- Puitejarjestelyssa (puitesopimuksessa) on tavallisesti useampi sopimuskumppani,
jolloin sopimuksessa on maaritelty periaatteet sille, milla perusteella tilauksia eri so-
pimuskumppaneilta tehddan. Hankintalainsdadanto asettaa tietyt rajoitteet kyseisille
periaatteille. Puitejarjestely on yleensd useamman vuoden mittainen.

Sopijapuolet

Sopimuksen osapuolet (sopijapuolet) on maariteltava yksiselitteisesti. Sopimuksesta on
kaytava ilmi sopimuskumppanin juridinen muoto: yksityinen henkild, toiminimi, avoin yh-
tio, kommandiittiyhtio, osakeyhtio, rekisteroity yhdistys, saatié tai kuntayhtyma. Sopi-
muksessa on oltava sopijapuolten yhteystiedot: postiosoite, yhteyshenkilé suorine yh-
teystietoineen, puhelinnumero ja sdhkopostiosoite. Mikali sopijapuolella on Y-tunnus, on
se merkittdva sopimukseen.

Mikali sopimus tehdaan yksityisen elinkeinonharjoittajan (toiminimi) kanssa, sopimuk-
seen on otettava seuraava ehto (erityisesti palveluhankinnoissa):

Sopijapuolet toteavat, ettd tAma sopimus ei ole tydsopimus ja etta palveluntuottaja ei ole
tilaajan johdon ja valvonnan alainen, vaan itsenainen yrittaja. Mikali toimivaltainen viran-
omainen tai tuomioistuin myéhemmin toteaa tdssa sopimuksessa olevan kyse tyosuh-
teesta, palveluntuottaja sitoutuu palauttamaan tilaajalle saman summan, jonka tilaaja
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joutuu palvelusta maksetun summan perusteella suorittamaan ennakonpidatyksena
seka tybnantajan maksettaviksi kuuluvina eléke- ja sosiaalivakuutusmaksuina.

Hyvinvointialueen sopimuskumppanilta tulee vaatia vahintddn EU- ja kansallisissa han-
kinnoissa toiminnan vastuuvakuutusta, koska se on myds sopimuskumppanin itsensa
turva.

Sopimuksen tavoitteet

Sopimuksessa tulee kertoa, mitk& ovat sopimuksen tavoitteet. Kilpailutetuissa sopimuk-
sissa tavoitteet pohjautuvat hankinta-asiakirjoissa olleisiin tavoitteisiin. Sopimuskauden
aikana tulee tdhdata siihen, ettd sopimuksessa asetetut tavoitteet tayttyvat.

Sopimuksen kohde

Sopimuksessa kuvataan hankittava tavara tai palvelu taikka urakka seka siité suoritet-
tava vastike. Sopimuksen kohde on kuvattava riittdvan tarkasti. Sopimuksesta on kay-
tava ilmi, mihin velvoitteisiin hyvinvointialue sitoutuu. Hankinnan valmistelun yhteydessa
voidaan kayda lapi mahdolliset sopimukselle sisdllytettavat maaraostovelvoitteet.

Mikali sopimus perustuu kilpailutukseen, on sopimuksen perustuttava tarjouspyyntéon
eli sopimukseen otetaan samat ehdot ja vaatimukset kuin mitka on tarjouspyynndssa
esitetty. Taman vuoksi sopimuspohjan tai -luonnoksen kannattaa olla tarjouspyynnén
litteena.

Sopimusvelvoitteiden rajat sopijapuolten valilla on maariteltdva yksiselitteisesti. Kaytan-
ndssa tama tarkoittaa sita, etta kuvataan tarkoin, mista kukin sopijapuoli asiassa vastaa.
Tarvittaessa sopimukseen liitetdan palvelukuvauksia, prosessikaavioita tai vastuunjako-
taulukoita taikka muita asiaa kuvaavia dokumentteja. Mikali sopimuksen kohteeseen liit-
tyy velvoittavaa lainsdaadantoa, tulee sen kayda ilmi sopimuksesta yksiselitteisesti.

Jos sopimuksen kohteena olevaan toimintaan liittyy viranomaissuosituksia, standardeja,
hyvinvointialueen omia strategioita, tms., joita halutaan noudatettavan, tulee sopimuk-
sessa olla naihin viittaus. Mikali ndiden noudattaminen on ehdoton vaatimus, tulee sopi-
muksessa sopia laadun valvonnasta, raportointi- ja dokumentointik&ytannoistd, kokouk-
sista, asiakaspalautteista, jne.

Sopimus voidaan tehda puitejarjestelyna, jolloin sopimuksessa (padsopimus) sovitaan
sopimuksen yleisista periaatteista, sitovuudesta, yms., mutta yksittaiset tilaukset teh-
daan erikseen sopimusta noudattaen. Tall6in nd&ma puitejarjestelyyn perustuvat tilaukset
dokumentoidaan aina erikseen. Puitejarjestely tehdaan tavallisesti useamman tarjouskil-
pailuun osallistuneen tarjoajan kanssa. Talloin tarjouspyynnéssa on kuitenkin jo oltava
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maininta siitd, etta sopimus tehdaan puitejarjestelyn muotoisena ja etta sopimus voidaan
tehda useamman tarjouksen jattaneen kanssa.

6.2.4. Sopimuskausi

Sopimuskauden pituudesta ja mahdollisista optiokausista kannattaa keskustella hankin-
nan kohteen alan toimijoiden kanssa kaytavasséa vuoropuhelussa.

Lainsaadanto voi asettaa rajoitteita sopimuskauden pituudelle, esimerkiksi puitejarjeste-
lyiss& sopimuskauden maksimikesto on maéritelty hankintalainsdadannossa ja tilintar-
kastuspalveluissa sopimuskauden maksimikesto on maaritelty muussa lainsaadan-
NOssa.

Mikali on kyse maaraaikaisesta sopimuksesta, tulee sopimuksessa olla sen alkamisaika
ja paattymisaika. Muutoin sopimus on voimassa toistaiseksi. Maaraaikainen sopimus on
voimassa sopimuskauden, ellei ehtoihin ole otettu irtisanomis- ja/tai purkamisehtoa. So-
pimuksen ennenaikaisesta paattamisesta ilman toisen sopijapuolen suostumusta voi
seurata vahingonkorvausvastuu.

Esimerkki maardaikaisesta sopimuksesta:
Sopimuskausi on kaksi (2) vuotta + optio kaksi (2) vuotta. Tilaaja paattaa optiokau-
den kayttamisesta tai kayttamatta jattamisesta ennen optiokauden alkua (ilman alle-
kirjoitettua viranhaltijapéaatosta optiokausi ei tule kayttdon).

Jos sopimus on toistaiseksi voimassa oleva, tulee siinad olla aina irtisanomisehto. Esi-

merkiksi seuraavasti:
Sopimus on toistaiseksi voimassa oleva tilaajan puolelta kuuden (6) kuukauden irti-
sanomisajalla ja toimittajan puolelta kahdentoista (12) kuukauden irtisanomisajalla.
Irtisanomista ei tarvitse perustella. Irtisanominen tulee tehda kirjallisesti allekirjoite-
tulla asiakirjalla. Irtisanomisaika alkaa kulua irtisanomisilmoituksen lahettdmispéi-
vasta. Irtisanomisaikana tilaajalla ei ole velvollisuutta hankkia tavaroita ja niihin liit-
tyvia palveluita toimittajalta, mikali irtisanominen on johtunut tilaajan tyytymattomyy-
desta toimittajan toimintaan.

Mikali sopimukseen halutaan lisata optio sopimuksen jatkamisesta tai lisatilauksesta il-
man uutta tarjouskilpailua, on naistéa oltava maininta sopimuksessa. Optio ja lisatilaus-
mahdollisuus on huomioitava jo tarjouspyynnfssa.

Pienhankinnoissa pitka sopimuskausi (esimerkiksi nelja vuotta) voi olla pienyrittdjan na-
kokulmasta haastava.
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Irtisanominen ja purkaminen

Irtisanomisehdolla tarkoitetaan sopimussuhteen lopettamista yhteisesti sovitun irtisano-
misajan kuluttua. Toistaiseksi voimassa olevissa sopimuksissa on aina oltava irtisano-
misaika ja selvitys siitd, miten irtisanomisajan kuluminen lasketaan.

Mikali halutaan, etta maaraaikainen sopimus voidaan lopettaa sopimuskautena, on siita
oltava erityisehto sopimuksessa. Muutoin sopimus on voimassa sovitun sopimuskauden.

Purkaminen tarkoittaa sopimuksen valitonta lopettamista. Sopimuksessa tulee olla mai-
ninta siitd, minka seikkojen tayttyessa sopimus voidaan purkaa. Yleensa mikali jompi-
kumpi sopijapuoli rikkoo olennaisesti sopimuksen ehtoja, on toisella sopijapuolella oi-
keus purkaa sopimus. Mikali toiselle sopijapuolelle halutaan antaa mahdollisuus huo-
mautuksen jalkeen korjata tilanne, tulee sopimuksessa olla mainittuna aika, minka ai-
kana laiminlydnti tulee korjata uhalla, etta toinen sopijapuoli voi purkaa sopimuksen. So-
pimusta ei saa koskaan purkaa ilman asiallista syyta, silld seurauksena voi olla vahin-
gonkorvausvelvollisuus.

Esimerkki purkuehdosta:
Mikali toimitusaika tai palvelun suoritusaika on sovittua pidempi kolme (3) kertaa pe-
rakkain tai kolme (3) kertaa kalenterivuoden aikana, on tilaajalla oikeus purkaa so-
pimus valittdomasti eika toimittajalla ole oikeutta vaatia vahingonkorvausta tilaajalta.
Purkaminen tulee tehda kirjallisesti allekirjoitetulla asiakirjalla. Sopimus katsotaan
purkautuneeksi seuraavana paivana purkamisilmoituksen vastaanottamisesta.

Sopimukseen on otettava myds maininta siitd, miten irtisanominen tai purkaminen teh-
daan. Sopimus irtisanotaan tai puretaan kirjallisesti ja sopimuksessa todetaan téahan liit-
tyvat maaraajat. Talléin ei ole epaselvyytta siitd, milloin irtisanominen tai purkaminen
astuu voimaan.

Alihankinta

Mikali sopimuksen kohde on sellainen, ettd alihankkijoita voidaan kayttaa, tulee sopi-
muksessa olla ehdot alihankkijoiden kaytolle: hyvaksyttdmismenettely, miten suuri osuus
voidaan siirtda alihankkijoille (kokonaan tai osittain) tai mitka tehtavat voidaan siirtaa ali-
hankkijoille (esimerkiksi sosiaalihuollon palveluissa voitaisiin vain tukipalvelut siirtdé ali-
hankkijoille), alihankkijoiden oikeus siirtdd omaa osuuttaan, alihankkijoiden vaihtuminen,
jne.

Sosiaali- ja/tai terveyspalveluita tuottavan palvelutuottajien sopimuksissa tulee sopimuk-
sellisesti varmistaa, ettd myds naiden mahdollisesti hyvaksytyt alihankkijat tayttavat Jar-

jestamislain (L612/2021) 148:n vaatimukset.

Lahtokohtaisesti alihankinnan ketjutus tulee kieltaa.
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Mikali alihankkijoiden kayttd sallitaan, on sopimuksessa todettava, etta sopimuskump-
pani vastaa alihankkijoidensa tydsta kuin omastaan ja tuloksista kuin omistaan. Sopi-
muskumppani ei voi mydskaan lisata hyvinvointialueen vastuita ja velvoitteita siirtamalla
omia velvoitteita alihankkijalle (esimerkiksi ilmoitusvelvollisuuksia).

Julkisissa hankinnoissa ei voida yleensa kokonaan kieltaa alihankkijoiden kayttoa.

Laadun hallinta, omavalvonta ja varautuminen

Palveluhankinnoissa on tarpeen mainita sopijapuolen henkiléstén ammattitaidon sailyt-
tamisestd ja kehittamisesta seka sosiaali- ja /tai terveyspalveluiden tuottajan omavalvon-
nasta, jonka tulee vastata hyvinvointialueen omavalvontaohjelmaan. Télta osin ehto voi
littya sopimuksen irtisanomisehtoihin esimerkiksi siten, etta mikéali sopijapuolen henki-
I6st6 maarallisesti vahenee tai ammattitaidollisesti heikkenee tarjouksessa ilmoitettuun
verrattuna tai omavalvonta laiminly6daén, hyvinvointialueella on oikeus sopimuksen irti-
sanomiseen.

Sopimukseen otetaan kuvaus kaytettavasta henkiltstdsta, tiloista, valineista, koneista ja
palveluvarustuksesta, mikéli niilla on olennainen merkitys palvelun tuottamiselle.

Kaikissa sosiaali- ja/tai terveyspalveluiden hankintasopimuksessa (arvosta riippumatta)
on kuvattava myos se, minkalaisia toimenpiteita ko. palveluntuottajalta edellytetddn hai-
ridtilanteisiin ja poikkeusoloihin varautumisen suhteen seka erikseen muut Jarjestamis-
lain (L612/2021) 158 mukaiset jarjestelyt, sikali kuin ne eivat tule katetuiksi sopimuksen
muilla ehdoilla tai siihen sovellettavilla yleisilla sopimusehdoilla

Mikali palvelu tuotetaan kokonaan tai osittain hyvinvointialueen tiloissa tai valineill, tulee
kustannusten jakautumisesta sopia.

Hinnanmuutosehdot

Sopimuksessa on todettava, onko hinta kiintea koko sopimuskauden. Jos hintaa voidaan
korottaa, sopimukseen on otettava hinnankorotuksen perusteet, ensimmainen hinnan-
tarkistusajankohta, vuosittaiset tarkistusajankohdat sek& hinnantarkistusehdotuksen il-
moitusajankohta. Hyvinvointialueelle on varattava mahdollisuus esittda hinnanalennuk-
sia. Lainsaadanndstad ja viranomaismaarayksistd seka kilpailukykysopimuksen kaltai-
sista erityistoimenpiteistd aiheutuvat kustannusten alenemat huomioidaan automaatti-
sesti tdysimaaraisesti hintoja alentavina tekijoing, vaikka olisi sovittu kiinteista hinnoista.
Hinnat tulee ilmoittaa ilman arvonlisdveroa eli maininnalla alv 0 %.
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Sopimuksessa on mainittava, mikali sopimuksen mukaisen tavaran tai palvelun maara
voi vaihdella ja miten vaihteluihin suhtaudutaan. Tall6in voidaan sopia, etta tarve tarkis-
tetaan esimerkiksi puolivuosittain.

Paitsi ettad hyvinvointialueella on oltava mahdollisuus esittda hinnanalennuksia, niin hin-
tojen on voitava alentua myo6s lainsdadannosta ja/tai viranomaismaarayksista johtuen.
Ehto voi olla esimerkiksi seuraava:

Lainsdadannosta ja viranomaismaarayksista seka kilpailukykysopimuksen kaltai-
sista erityistoimenpiteistd aiheutuvat kustannusten alenemat huomioidaan auto-
maattisesti tdysimaaraisesti hintoja alentavina tekijoing, vaikka olisi sovittu kiinteista
hinnoista.

Laskutus ja maksuehdot

Sopimuksessa sovitaan laskutusjaksot ja -kaytantd sekd maksuehdot ja viivastyskorko.
Maksuehdon on oltava vahintddn 21 vuorokautta hyvaksyttavan laskun saapumisesta ja
viivastyskorko saa olla korkeintaan korkolain mukainen.

Sopimuksessa tulee méaaritella se, etta mikali laskutus tapahtuu ulkomaisen yhtién toi-
mesta, jolla ei ole Suomessa kotipaikkaa, tulee laskun olla EU-direktiivin mukainen ve-
roton lasku.

Sopimuksiin tulee ottaa maaraykset laskutusjaksoista.

Sopimus- ja viivastyssakot

Sopimusehtojen tayttamista voidaan varmentaa sopimus- ja viivastyssakkoehdoilla. Sa-
kot soveltuvat hyvin sopimuksiin, joissa palvelu on suoritettava tai tavara on toimitettava
tiettyyn ajankohtaan mennessa. Mikali ehtoa halutaan kayttaa, tulee siita olla maininta jo
tarjouspyyntoaineistossa. Mikéli sopimus- tai viivastyssakon kayttsta ei ole mainittu tar-
jouspyyntbaineistossa, ehto voidaan lisata sopimukseen vain sopijapuolten suostumuk-
sella.

Mikali ehto otetaan sopimukseen, tulee sopimuksessa olla mainittu yksiselitteisesti se,
milloin sakko on oikeus laskuttaa. Sopimuksessa on myds todettava, etta sakko ei kor-
vaa mahdollista vahingonkorvausta eika viivastyskorkoa.

Kannusteet

Sopimuksessa voidaan kayttdd sopimus- ja viivastyssakkojen lisaksi kannusteita, joilla
kannustetaan sopimuskumppania ylittamaan sopimuksessa asetetut vahimmaistavoit-
teet tai kehittdmaan palveluaan paremman vaikuttavuuden aikaansaamiseksi. Kannuste
voi olla rahallinen bonus tai muu kannuste, esimerkiksi sopimuksen jatkaminen
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optiokaudelle. Mikali kannuste-ehtoa halutaan kayttaa, tulee siité olla maininta jo tarjous-
pyynnossa.

Esimerkiksi sopimuskumppanilta olisi voitu vaatia hankinta-asiakirjoissa lupausta asia-
kastyytyvaisyyskyselyn keskiarvosta ja jos lupaus ylittyy, maksetaan sopimuskumppa-
nille bonus, mutta jos lupaus alittuu, maksaa sopimuskumppani tilaajalle sanktion.

6.2.12. Vakuudet

Sopimukseen voidaan sisallyttaa ehdot vakuuksia koskien. Yleensa vakuudeksi hyvak-
sytdan ensisijaisesti tilaajan nimiin tehty pankkitalletus taikka vakavaraisen raha- tai va-
kuutuslaitoksen omavelkainen takaus siten, etta sopimuskumppani vastaa kaikista va-
kuuden hankkimisesta aiheutuvista kustannuksista.

Esimerkiksi jos tilaajan on sopimuksen mukaan maksettava ennakkoa, voidaan vaatia,
etta sopimuskumppani jattdd ennen ennakon suorittamista tilaajalle tilaajan hyvaksyman
vakuuden. Vakuuksista on valmiita ehtoja muun muassa yleisissa sopimusehdoissa.

6.2.13. Asiakirjojen patevyysjarjestys

Sopimuksessa tulee mainita, mika on asiakirjojen patevyysjarjestys. Tama on tarkeaa eri-
tyisesti silloin, jos asiakirjoissa (sopimus, tarjouspyyntd, yleiset sopimusehdot, tarjous,
jne.) on ristiriitaisuuksia esimerkiksi siita syysta, etta yleisista sopimusehdoista poiketaan
joiltain osin. Patevyysjarjestyksella ratkaistaan se, mik& sopimusehto on viime kadessa
sopijapuolia sitova.

6.2.14. Arkistointi ja salassapito

Asiakirjojen arkistoinnissa, sailyttamisessa ja havittdmisessa noudatetaan hyvinvointi-
alueen saannoksia ja ohjeita. Sopimusasiakirjat tulee aina arkistoida séhkdisesti keski-
tettyyn sopimuksenhallintajarjestelmaan.

Mikali hyvinvointialue on luovuttanut toiselle sopijapuolelle asiakirjoja, ne ovat hyvinvoin-
tialueen omaisuutta. Asiakirjojen luonteesta ja sisallésta riippuu, ovatko ne luottamuksel-
lisia tai julkisuuslain mukaan salassa pidettavia. Sopimuksen paattyessa palveluntuot-
taja luovuttaa hyvinvointialueelle sellaiset hallinnassaan olevat asiakirjat, seka sopimuk-
sen alussa luovutetut ettéa sopimuskauden aikana syntyneet, joilla on merkitysta asioiden
hoitamiselle jatkossa. Sopimuskauden viimeinen maksuera suoritetaan vasta, kun hy-
vinvointialue on hyvaksynyt asiakirjojen yms. siirtoon liittyvat asiat.

Sopimukseen on otettava maininta palvelun tuottamista koskevista salassapitomaarayk-
sista, esimerkiksi sosiaali- ja terveydenhuollon hankinnoissa.
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Hyvinvointialueen viran- ja toimenhaltijoiden tulee erityisesti huolehtia siitd, ettd sopi-
muksia, joissa on yksittaisia henkil6ita koskevia tietoja (voivat olla hankintasopimuksia
jaltai niiden perusteella tehtyja asiakaskohtaisia sopimuksia), sdilytetaan siten, etta niihin
on péaasy vain niilla henkil6illa, joiden viran tai toimen hoitamisen kannalta se on valtta-
matonta ja perusteltua.

Henkilotietojen kasittely ja tietosuoja

Sopimuksessa, johon liittyy henkilttietojen kasittelya, tulee olla sopimusehdot henkil®-
tietojen kasittelya ja tietosuojaa koskien. Ehdoilla varmistetaan se, ettd henkilttietojen
kasittely ja tietosuoja ovat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679 mukaisella
vaatimustasolla.

Julkisten hankintojen neuvontayksikkd, Hansel Oy, KL-Kuntahankinnat Oy ja Kuntaliitto
ovat laatineet oppaan Tietosuoja-asetuksen huomioiminen kilpailutettaessa julkisia han-
kintoja, jota kannattaa hyddyntaa.

Kartelliehto

Sopimuksissa on oltava kartelliehto. Esimerkiksi tavarahankintojen sopimuksissa kartel-
liehto voi olla seuraava:

Toimittaja vahvistaa taman sopimuksen allekirjoituksella, ettei se ole tdhan sopi-
mukseen liittyen toiminut, eik& se tdman sopimuksen voimassa ollessa toimi, sel-
laisessa yhteistydssa tai yhteisymmarryksessa muiden tarjouskilpailun tarjoajien
kanssa, jonka tarkoituksena on tarjouskilpailun hinnoitteluun, maksuihin tai niiden
laskentaperusteisiin vaikuttaminen, markkinoiden tai hankintalahteiden jakaminen
tai muu kilpailun rajoittaminen. Mikali toimittaja on toiminut vastoin tata velvoitetta,
tulee toimittajan suorittaa tilaajalle sopimussakkona kaksikymmenta (20) prosenttia
toimittajan toimitusten yhteenlasketusta arvosta kartellin voimassaoloajalta seka
korvata taysimaaraisesti sopimussakon ylittava tilaajalle syntynyt vahinko, kustan-
nus tai vastuu mukaan lukien oikeudenkayntikulut ja asian selvittamisesta johtu-
neet kustannukset. TAma sopimusehto on voimassa myds sopimuksen paatyttya.

Erimielisyyksien ratkaiseminen

Sopimusta koskevat riitaisuudet tulee padsaantoisesti pyrkia ratkaisemaan neuvottele-
malla. Mikali neuvottelutulokseen ei kuitenkaan paastd, ratkaistaan asia oikeudenkayn-
timenettelyssé. Oikeudenkaymiskaari saatelee toimivaltaisen karajaoikeuden. Sopimuk-
sessa on kuitenkin tiettyja poikkeuksia (kiinteistd, ym.) lukuun ottamatta mahdollista so-
pia oikeuspaikasta. Paasaantoisesti pitaisi sopia asian kasittelypaikaksi hyvinvointialu-
een oikeuspiirissa sijaitseva karajaoikeus eli Satakunnan kargjaoikeus. Ulkomaista tuo-
mioistuinta ei saa sopia oikeuspaikaksi.
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Valimiesmenettelysta riidan ratkaisukeinona sovitaan vain erityisin perustein, esimerkiksi
jos sopimuksen tulkinta vaatii sellaista erityisosaamista, etta sitéa voidaan olettaa olevan
vain harvoilla alansa asiantuntijoilla.

6.2.18. Yleiset sopimusehdot
Yleiset sopimusehdot kannattaa ottaa osaksi sopimusta.

Hyvinvointialueelle neutraaleja Yleisia sopimusehtoja ovat esimerkiksi:

- Julkisten hankintojen yleiset sopimusehdot tavarahankinnoissa (JYSE 2014 TA-
VARAT)

- Julkisten hankintojen yleiset sopimusehdot palveluhankinnoissa (JYSE 2014
PALVELUT)

- Julkisen hallinnon IT-hankintojen yleiset sopimusehdot (JIT 2015)

- Rakennusurakan yleiset sopimusehdot (YSE 1998)

- Konsulttitoiminnan yleiset sopimusehdot (KSE 2013)

- Kone- ja kuljetuspalveluiden hankinnan yleiset ehdot (KE 2008)

Toimittajan tai palveluntarjoajan omien yleisten ehtojen siséllyttdminen sopimukseen tu-
lee tapahtua vain Hankinta- ja logistiikkapalveluiden vastuualuejohtajan hyvaksynnalla,
joka tarvittaessa tarkistuttaa ko. ehdot hallintopalveluiden lakiasianpalveluilla.

Sopimuksessa tulee olla maininta sovellettavista yleisistd sopimusehdoista ja niiden tu-
lee olla sopimuksen liitteena. Poikkeamat yleisista sopimusehdoista on ilmoitettava var-
sinaisessa sopimuksessa yksiselitteisesti.

Satakunnan hyvinvointialue Sairaalantie 3 www.sata.fi
Y-tunnus 3221304-3 28500 Pori kirjpamo@sata.fi



Satakunnan
hyvinvointialue 30 (35)

7. Liitteet

7.1. Liite 1. Hankinta- ja sopimusprosessikuvaus
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7.2. Liite 2; Paatosvaltuudet

1. Toimielinten paatdsvalta hankinnoissa

Aluehallitus Aluevaltuusto
, : y . N , . Tilintarkastajan
Hankintasuunnitelman hyvaksyminen Hyvaksyy hankintasuunnitelman valinta J
Hankintasuunnitelmasta puuttuvien Viranhaltijoiden p&&atosvallan

hankintojen kédynnistamisen hyvaksyminen |ylittavat hankinnat (kts. seuraava kohta)

2. Viranhaltijoiden paatosvalta hankinnoissa (hankintasuunnitelman ulkopuoliset hankin-
nat)

Viranhaltija tekee hankintasuunnitelmassa paatettavakseen hyvaksytyista hankinnoista hankinta-
paatdksen hankintasuunnitelmalla hyvaksytyn kustannuskehyksen puitteissa. Mikali hankinta ei
kuulu hyvaksyttyyn hankintasuunnitelmaan, mutta siihen on varattu maararahat talousarviossa, voi
viranhaltija paattdd hankinnasta seuraavin valtuuksin:

Hankintapdatoksen tekeminen (hankintasuunnitelman
ulkopuoliset hankinnat), yhteishankintasopimukseen
littymisesta paattaminen, hankintasopimuksen allekir-
joittaminen, sopimusten vastuuhenkildn maaraaminen
ja hankintaoikaisusta paattdminen

Voi paattda yhta tai useampaa toimialuetta koskevista

. o . . . . hankinnoista seuraavasti:
Hyvinvointialuejohtaja, Sote-johtaja

1 000 000,00 € saakka / hankinta
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Toimialuejohtaja, Muutosjohtaja

Voi paattdd yhta tai useampaa oman toimialueensa
vastuualuetta koskevista hankinnoista seuraavasti:

500 000,00 € saakka / hankinta

Vastuualuejohtaja

Voi paattda omaa vastuualuettaan koskevista hankin-
noista seuraavasti:

EU-kynnysarvon alittavat hankinnat, pois lukien raken-
nusurakat ja sosiaali- ja terveyspalvelut

Teknisten palveluiden vastuualuejohtaja voi lisaksi
paattdd kansallisen kynnysarvon alittavien rakennus-
urakoiden hankinnasta.

Sote-toimialojen vastuualuejohtajat voivat lisdksi paat-
taa kansallisen kynnysarvon alittavien sosiaali- ja ter-
veyspalveluiden hankinnasta.

Teknisten palveluiden vastuualuejohtaja

Vuokrasopimusten tekeminen, (vuokralle otto):

Voi paattdd Hyvinvointialueelle vuokralle otettavista
kohteista seuraavasti; enintdan 200.000 eur vuosi-
vuokra;

enintddn 5 vuoden méaéaraaika.

Vuokrasopimusten tekeminen, (vuokralle anto):

Voi paattdd Hyvinvointialueen vuokralle antamista
kohteista seuraavasti;

enintadn 50.000 eur vuosivuokra;

enintddn 5 vuoden maéaraaika.

Hankinta- ja logistiikkapalveluiden vastuu-
aluejohtaja

Voi paattdd keskitetysti hankittavaksi maaritellyista
hankintakategorioista ja omaa vastuualuettaan koske-
vista hankinnoista seuraavasti:

500 000,00 € saakka / hankinta
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Voi paattaa omaa vastuuyksikkdaan koskevista han-
kinnoista seuraavasti:

Kansallisen kynnysarvon alittavat tavara- tai palvelu-
hankinnat.

Vastuuyksikon paallikko
Rakennuttamisen ja hankekehityksen vastuuyksikon
paallikkd voi lisaksi paattaa kansallisen kynnysarvon
alittavien rakennusurakoiden hankinnasta.

3. Palvelujen myyntivaltuudet

Sopimus:

Myynnisté pitaa laatia sopimus, jonka tulee olla konsernipalveluiden toimialuejohtajan tarkistama.

Paatoksentekija:

Toimialueiden johtajilla on valtuudet myyda toimialueensa palveluita (ei terveydenhuollon potilas-
hoito- eiké sosiaalipalvelujen asiakaspalveluja) hyvinvointialueen ulkopuolisille oikeushenkiléille (ei
yksittaisille henkilbasiakkaille) kansalliseen kynnysarvoon (60 000,00 € / sopimuskausi, laskennalli-
nen sopimuskausi on 4 vuotta) saakka (+ kulloinkin voimassa oleva sovellettavaksi tuleva arvonli-
savero).

4. Kaytdsta poistettavan tai tarpeettomaksi kayneen irtaimiston myyntivaltuudet

Paatoksentekija

Hyvinvointialueen johtaja, Sote-johtaja ja asianomaisen toimialueen toimialuejohtaja tai vastuu-
aluejohtaja 150.000 euroon / vuosi asti (+ kulloinkin voimassa oleva sovellettavaksi tuleva arvonli-
savero). Myynneista on pidettava paatosluetteloa. Ennen myyntié on lisdksi selvitettava, liittyyko ko.
omaisuuden luovutukseen sen rahoitusmuodosta (valtionavustus, hankerahoitus, tms.) seuraavia
luovutusrajoituksia, jotka on asianmukaisesti huomioitava.
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Liite 3: Tilaajavastuulain mukaiset vaatimukset

Tilaajavastuulaki on Laki tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuolista ty6voi-
maa kaytettaessa 1233/2006.

Tilaajavastuulaki: www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2006/20061233

Tilagjavastuulain mukaiset vaatimukset ovat seuraavat:

1. Selvitys siita, onko yritys merkitty ennakkoperintalain (1118/1996) mukaiseen en-
nakkoperintarekisteriin ja tydnantajarekisteriin seka arvonlisdverolain (1501/1993)
mukaiseen arvonlisdverovelvollisten rekisteriin

2. Kaupparekisteriote tai kaupparekisteristda muutoin saadut kaupparekisteriotetta
vastaavat tiedot

3. Selvitys siitd, ettei yrityksella ole verotustietojen julkisuudesta ja salassapidosta
annetun lain (1346/1999) 20 b 8:n 1 momentin 2 kohdassa tarkoitettua verovelkaa
taikka viranomaisen antama selvitys verovelan maarasta

4. Todistukset tyontekijoiden elakevakuutusten ottamisesta ja elakevakuutusmaksu-

jen suorittamisesta tai selvitys siitd, ettd erddntyneita elakevakuutusmaksuja kos-

keva maksusopimus on tehty

Selvitys tydhon sovellettavasta tybehtosopimuksesta tai keskeisista tydehdoista

Selvitys ty6terveyshuollon jarjestamisesta

7. Rakentamistoiminnassa lisaksi todistus siitd, ettd sopimuskumppani on ottanut ta-
paturmavakuutuslaissa (608/1948) tarkoitetun vakuutuksen

o g

Selvitykset saavat olla korkeintaan kolme kuukautta vanhoja. Jos sopimus on voimassa yli
12 kuukautta, on sopimuskumppanilta vaadittava 12 kuukauden valein selvitykset 3 ja 4.
Aloittavan yrityksen osalta kannattaa huomioida se, etta ne eivat valttamatta pysty toimitta-
maan selvityksia siin& ajassa kuin jo toiminnassa olevat yritykset. Néain ollen aloittaville yri-
tyksille kannattaa antaa pidempi aika selvitysten toimittamiseen. Selvitykset tulee kuitenkin
tarkistaa aina ennen sopimuksen allekirjoittamista.

Muita selvityksi& kuin selvitykset 3 ja 4 ei tarvitse tarkistaa, jos on perusteltu syy luottaa
sopimuskumppanin tayttavan lakisaateiset velvoitteensa (tdma ei kuitenkaan koske raken-
tamistoimintaa). Perusteltu syy on I&hinna se, ettd sopimuskumppani on esimerkiksi valtio,
kunta, kuntayhtyma tai osakeyhtidlaissa tarkoitettu julkinen osakeyhtid, etta sopimuskump-
panin toiminta on vakiintunutta, tai etta tilaajan ja sopimuskumppanin sopimussuhdetta voi-
daan pitaa vakiintuneena aikaisempien sopimussuhteiden johdosta.

Jos ulkomainen sopimuskumppani lahettdd Suomeen tyohon tyontekijéiden lahettamisesta
annetun lain 2 8:n 2 tai 4 kohdassa tarkoitettuja lahetettyja tyontekijoita, tilaajan on selvitet-
tava tyontekijoiden sosiaaliturvan maaraytyminen ennen sopimuksen mukaisen tyén aloit-
tamista. Rakentamistoiminnassa on lisdksi velvollisuus selvittdd, ettéd kaikilla l&hetetyilla

Satakunnan hyvinvointialue Sairaalantie 3 www.sata.fi
Y-tunnus 3221304-3 28500 Pori kirjpamo@sata.fi


http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2006/20061233

Satakunnan
hyvinvointialue 35 (35)

tyontekijoilla on voimassa olevat todistukset tydntekijoiden sosiaaliturvan méaéaraytymisesta
ennen kuin he aloittavat tyénteon.
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