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1.  Kokoustyétilaan kirjautuminen

Jokaisesta toimielimen kokouksesta tulee jasenille ja muille osallistujille sahkdpostilla erillinen linkki
sahkoiseen kokoustyGtilaan, josta kokousjarjestelmaan kirjaudutaan.

HUOM! Jata kirjautumistiedot tyhjaksi ja klikkaa oma organisaatio-painiketta. Taman jalkeen syo6ta
sata.fi-tunnukset, kun erillinen kirjautumisikkuna avautuu.

Ensimmaisella kirjautuessa sahkopostiosoite pitda rekisterdida jarjestelmaan, tasta erillinen ohje.

Kuva 1.

Kirjautumisen jalkeen paaset kokoustyétilan etusivulle (ks. Kuva 1.).

Kokoustyétilan vasemmassa ylakulmassa on toiminto 'Virkista kokousnakyma (ks. Kuva 1.). Kyseinen
toiminto ilmaisee miten kayttajan laite ja verkko on yhteydessa kokoustydtilaan. Jos kokoustydtila
menee kesken kokouksen esimerkiksi vikatilaan tai nettiyhteys katkeaa, kuvassa nakyvan palkin vari
muuttuu punaiseksi.

2. Kokousilmoittautuminen ja kokouksen kdynnistaminen

2.1. Kokoukseen ilmoittautuminen

Ennen kokouksen alkua kokouksen sihteeri kaynnistdd kokouksen ilmoittautumisen. limoittautumisen
kaynnistamisen jalkeen luottamushenkilét voivat merkita itsensa paikalle ennen kokouksen alkua.
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Tarvittaessa sihteeri voi muuttaa luottamushenkilon tilan joko tilaan 'Paikalla’ tai 'Poissa’ (ks. Kuva 2 ja
Kuva 3). Kun tilatieto on 'Poissa’, henkild nakyy osallistujalistalla keltaisena. Kun tilatieto on 'Paikalla’,
henkild ndkyy osallistujalistalla vinreana.

Kuva 2.

& Vinostd kokousnakyma  sesss | R ? Jukka Tapiola =

Osalistujan bla ukksa Tapiots
muutstt 1

ll Osallistujat ~

B Ouallistujia: 2 / 7

Easittehviarjestykseksi hyvdksytian esitysista,

Liitteet:
A Kimttely

A Ddottaa vaoa 1)

Johanna Ruwsela

EF leodimestys ¥ Luo monhalintalinestys 4, Kijaapddios  # Merkinndt . P Mevkitze evivoliseksl I

wend asia [ Mulstiinpanot D) & Pyydd pubesrwusorns (3 Kommenioi @ Estesilisyyden limoitiaminen .
] P wyeld pube e ® o DM" Hisiardiiae

# Muckkas
Y

Terttu Gronvall

Satakunnan hyvirvointialue Admin User

ll Osallistujat -
© Osallistujia: 3 / 7

Tarttu Grsnvall

Sataunnan hyvinvoiritise Admin User

Toimielimen sihteeri voi my0s tarvittaessa muuttaa luottamushenkildn roolia kokouksessa.
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2.2. Puheenvuorojen pyytaminen ja antaminen

Luottamushenkild voi pyytda puheenvuoroa kokoustyétilan toiminnolla 'Pyyda puheenvuoroa’ (ks. Kuva
4.).

Kuva 4.

A 525 Viranhaltiioiden pastasten

CT-jolilaga
Viranhaltijapastos
# 3 Viranhaltijapastiksan testaus, 03.10.2023 Koko esittely

Liitbeet [ Virarhahijzpasskeen testaus pdl
A Kasittely

A Odaottaa vuoroa (1)

v § [¥ieinen] Jukka Tapioka Pubeemuoropyyntd

B Luo dSnestys i Luo monivalintadinestys 4, Kirjaa phitss & Merkinndt = perkitse esteelliseksi

© Pienennd asia @ Muistiinpanot () # pyydi puheenvuoroa (O Kommentoi @ Esteellisyyden ilmeittaminen

Puheenvuoropyynnot listautuvat jarjestelmaan siind jarjestyksessa, jossa puheenvuorot on pyydetty.
Puheenvuoropyynnoét nakyvat kokouspykalan tiedoissa ja seka sihteeri ettéd puheenjohtaja voi
hyvaksya/aloittaa puheenvuoron sen alkaessa. (ks. Kuva 5.)

Kuva 5.

A 525 Vimanhaltijoiden pastostan otto-olkeus

T ohaja _ Satak
Viranhaltijapaatos:

3ve s ks testaus, 03102023 Kok esttely

+3 Visarhaltjapastoksen testaus, 0310202 e el
Liitteet: [ viranhahtijapastoicsen testaus.pef

A Odottas vuoroa (1)

v @ [Mieinen] Jukka Tapicla Pubsenvuorapyyrito

HyvBksy puheenvucrs

W Luodinestys 4 Luo monivalintadinestys 4, Kitjaa piiitds  # Merdnndt e Merkitse estoolliscis

B Pienennd asia [# Muistinpanot {0) & pyydi puhcemmoroa {2 Eommentoi @ Estecllsyyden ilmosttaminen

Kun puheenvuoro paattyy sihteeri/puheenjohtaja paattda puheenvuoron kokoustyétilan kautta.
Puheenvuoron kesto nakyy puheenvuoropyynnén yhteydessa. (ks. Kuva 5.)
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3. Esteellisyyden merkitseminen

Luottamushenkild voi itse ilmoittaa oman esteellisyytensa kokoustyotilassa pykalakohtaisesti
toiminnolla ’Esteellisyyden ilmoittaminen’ (ks. Kuva 6.)

Kuva 6.

T Virkisth kokousndkyms | ssses R

Alkoi ke, 4. loka 2023, klo 10.07

§21 Kokouksen lafllsuus ja pastosvaltasuus

5§23 Tama on testipaatosehdotus

524 Tonen testipaatosehdotus >

Terstausta tamalon Testausta tamakon. Testausta timakin Testausta timalkn. Testausta timakin Testausta timakin. Testausta timakin, Testausta timalon. Testausts thmakin. Testausta timalon. Testausta thmakin. Testausta timalon. Testausta
tamalon. Testausts tamakin. Testausta tamalon Testausts tamakin. Testausta tamalon. Testausta tamakin. Testausta tamalon. Testausts tamakin. Testausta tamalon. Testausta tamalon. Testausta tamalon. Testausta tamakin. Testausta tamalon. Testausta
tamakin Testausta tamakan. Testausta tamalan. Testausta tamaln. Testausta tamalon. Testausta tamalon Testausta tamalon. Testausta tamakin. Testausta tamalon. Testawsta tamakin. Testausta timakin. Testausta tamakin. Testausta tar Koko sithel

B Luo Sinestys ¥ Luo monivalintaddnestys #, Kirjaa paitos # Merkinnat = pacrkitse esteoliseks

B Pienennd asia ¥ Muistiinpanot (00 & Pyyda puhcerr > Kommentol @ Estecliisyyden dmoittaminen

Sihteeri voi myds merkata henkildita esteelliseksi kokoustyétilassa esimerkiksi tilanteessa, jossa
luottamushenkild iimoittaa esteellisyydestaan suullisesti kokouksessa. Tallin sihteeri valitsee pykalan
kohdalta toiminnon ’Merkitse esteelliseksi’ (ks. Kuva 7.)

Kuva 7.

& Virkistd kokousnikyma  es=sz R

v 521 Kokouksen Lallsuus ja paitosvaltasus

v §22 Poytakiran tarkastus

Testausta tamdlon. Testausta tamakin Testausta tamakon. Testausta tamalon. Testausta tamalan. Testausta timakin. Testausta timalon. Testausta timakin. Testausta tamalon. Testausts timalon. Testausta timalan. Testausta timakin. Testausta
tamaion. Testausta tamaion. Testausta tamakin, Testausta tamalon. Testausta tamalon. Testausta tamaion. Testausta timaion. Testausta tamalin, Testausts tamaian. Testausta tamalon. Testausta tamalon. Testausta tamalon. Testausta tamaian. Testausta
tamalon. Testausta timaion. Testausta tamalon Testausta tamalon. Testausta tamalon. Testausta tamalon Testausta tamalon. Testausta tamalon. Testausta tamalon. Testausta timalon, Testauita tamalon Testausta tamalon. Testausta te  KokD eufte

& Luo Sanestys W Lwo monialintadinestys 4, Kirjaa pidtos # Merkinngt " Merkitse extocliseks

B Pienennd asia ¥ Muistiinpanot (0} & Pyydi puheemucioa 2 Kommentol @ Esteellisyyden imoittaminen
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Pykalaan esteelliseksi merkityt henkilot muuttuvat osallistujalistauksessa punaiseksi, eivatka he voi
osallistua kokoustyétilassa asian kasittelyyn (esim. danestykset, puheenvuoropyynnét jne.). (ks. Kuva
8.)

Kuva 8.

@ Osallistujat ~

B Lo Gimatys O lvomonkelstaimestys 4 Gt i # Mkl Morkite etk

O Piosenwd asis (% MusSinanct (0} & Pyl puhemuons 00 Knmmenioi @ Ertwellyden Imoittamine

Satakunnan hyvievoiniiabes Admin User

Terthy Geormall

4.  Ailnestaminen ja danien kirjaaminen

Sahkdisessa kokoustyotilassa voidaan myos danestaa.

Aanestyksen kaynnistamisen jalkeen kokouksen osallistujat paasevat danestamaan kokoustyétilassa.
Kun sihteeri on avannut aanestysnakyman, nakyy hanelle danestyksessa annetut aanet.
Aanestyksessa keltaisella nakyvat ne henkilét, jotka eivat ole viela danestaneet (ks. Kuva 9). Kun
luottamushenkilot aanestavat kokoustydtilassa, nakyvat heidan antamansa aanet heti sihteerin
nakymassa. (ks. Kuva 10)

Kuva 9.

|

f\énest_',rs
Adnestys
Hyvinvaintialuejahtajan ehdotus: Jaa Matti Lucttamushenkilan muutosehdatus: B

Asnestysprosentti 0 %

P35ts [Ssonten Snestys * i) i | + S Sinestys

L L

laa El Tyhjs laa El Tyhis
Johanna Runisela |Peheenjostan) Sari Saininen
Aru Tuominen Terttu Gréevall

Elilsa Saarinen

w  Mayta aanestyksen lisitiedot
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Kuva 10.

Adnestys

Hyvinveintialuejehtajan ehdotus: Jaa Matti Luettamushenkilén muutosehdotus: Ei

Aadnestysprosentti 40 %

= i k4 ‘ i

1 4

| reruuta

Jaa B Tyhjs Jaa Ei | Tyhja

Johanna Ruusela Punesnjorta) H I Sari Soininen

Anu Tuominen Terttu Gronvall

Eliisa Saarinen

v Niyts sanestyksen lisatiedot
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