Kilometrikorvausten hakeminen ja
maksatus M2-jarjestelmassa

Luottamustoimi

23.5.2025



23.5.2025

Yleista S

» Kilometrikorvaukset maksetaan kvartaaleittain
« 28.3.2025 (Joulu-Helmikuu) — Lahetetty hyvaksyttavaksi vimeistaan 17.3.2025
e 27.6.2025 (Maalis-Toukokuu) — Lahetetty hyvaksyttavaksi viimeistaan 13.6.2025
« 26.9.2025 (Kesa-Elokuu) — Lahetetty hyvaksyttavaksi viimeistaan 16.9.2025
¢ 19.12.2025 (Syys-Marraskuu) — Lahetetty hyvaksyttavaksi viimeistaan 12.12.2025

Huom! Kokouspalkkiot maksetaan aina maksukuukauden viimeinen arkipaiva ja
kilometrikorvaukset maksukuukauden viimeinen arkiperjantai.

« Ajot niputetaan koko kvartaalin osalta yhdelle maksupohjalle ennen kuin
lahetetaan hyvaksyttavaksi

* Yhden maksupohjan jarjestelmakustannus n. 10€, joten jokaisen ajon yksittainen
maksatus luo turhia kustannuksia.

« Kun luot esimerkiksi kvartaalin ensimmaisen ajon M2-jarjestelmaan se pysyy tallessa
ja voit jatkaa ajojen taydentamista samalle pohjalle my6hemmin

kokouspalkkiot@sata.fi
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Kirjautuminen

 Kirjautumisosoite:
https://www.saasm?2.com/blue/Home

« Jokaiselle lahetetaan _
henkilokohtainen kayttajatunnus ja
salasana sahkdpostitse

« Kayttgjatunnus: etunimi.sukunimi

« Salasana: Jaetaan
henkilokohtaisesti

* Yritystunnus on HSA1

« Jos kirjautumisen kanssa ongelmia

« Kokeile klikata unohtuiko salasana ja
etene sahkdpostiisi tulevan linkin
kautta maarittelemaan itsellesi uusi
salasana

« Jos tdma ei toimi, ole ¥hteydessa
kokouspalkkiot@sata.ii

kokouspalkkiot@sata.fi

Visma M2 Kirjautuminen

Kirjaudu sisaan Visma M2 -matkalaskujarjestelmaan.

Kayttajatunnus etunimi.sukunimi
Salasana
Yritystunnus | HSA1

Unohtuiko salasana? Kirjaudu sisaan



https://www.saasm2.com/blue/Home
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Uuden laskun luominen

1. Klikkaa etusivulta uusi lasku

Valitse matkatyypiksi
kilometriveloitus

« Omalla autolla ajetut matkat ovat
kilometriveloituksia

« Juna- ja bussiliput ovat
kuluveloituksia

« Kuluveloituksien liitteeksi
vaaditaan aina tosite

3. llmaisia aterioita / matkapéaiva
kohtaan aina 0

4. Paina jatka

kokouspalkkiot@sata.fi

Uusi lasku

/ Uusilasku \ Kayta aiempaa laskua pohjana

Laskun organisaatio Palvelussuhdepalvelut (9601101001)
* Matkatyyppi Kilometriveloitukset v
* Maksutapa Pankki v

limaisia aterioita / matkapaiva |n 1 2 kpl

Jatka



Ajon lisaaminen laskulle

5. Klikkaa ajo-nappulaa

» 6. Tayta kuvassa nakyvat pakolliset o .
ke ntét ) P:::l’a at / ateriakorvaukset o r-EIE"
® P aivam aéra * Ajetut kilometrit 80 km

* Kulkuneuvo Oma auto

« Ajetut kilometrit

« Kulkuneuvo e o Ko

« Ajoreittiin kirjoitetaan esimerkin
mukaisesti

« Selite kenttaan toimielimen
kokous

Mikali mukanasi on ollut muita |
henkiloita, voit lisata heidat lisahenkilot "
osion vihreasta plusmerkista st st (] Lt ol

Tallenna reitiksi ]
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Ajojen niputtaminen samalle laskulle

 Voit lisata eri paivien ajot samalle
maksupohjalle ennen kuin lahetat
matkalaskupohjan hyvaksyttavaksi

. Lis44 kaikki kvartaalin ajot yhdelle () Ao 50km oma auto
maksupohijalle

1y AT AT |"---\1 i
Pe09.052025 Ao

. . . Pe 1605205 @ Ajo
. Laheta kvartaalin e

kilometrikorvauslasku hyvaksyttavaksi (%) Ajo 50 km Oma auto
aikataulun mukaisesti
o Aikataulu ensimmaisella sivulla Pe 305205  ®Ao

@ Ajo 50 km Oma auto

kokouspalkkiot@sata.fi



Kilometriveloitusten tilidinti

1. Ajot 2. Ateriat 3. Tilidinti 4. Vahvista
Laskun yhteenveto 88,5
Laskun oletustiliinti
o | Kustannus paikka
o)l Aluevaltuuston toiminta (9600010001)

Pe 09.05.2025
@ Kilometrikorvaus 50 km Oma auto 29,5C

Tilidinti: oletus Summa 29,5(
Pe 16.05.2025
@ Kilometrikorvaus 50 km Oma auto 29,5C

Tiliginti: oletus Summa 29,5C

7. Voit ohittaa ateriat otsikon ja klikata tiliGinti

otsikkoa (Ylla oleva kuva)

8. Klikkaa laskun oletustilidinnissa nakyvaa

kustannuspaikkaa, jos se on virheellinen

« Voit hakea oikeaa kustannuspaikkaa
kirjoittamalla (Oikealla oleva kuva)

23.5.2025 kokouspalkkiot@sata.fi

Palvelussuhdepalvelut (9601101001) Ea

a )

Aluevaltuuston toiminta (9600010001)

Aluevaltuuston puheenjohtaja ja varapuheenjohtajat (9600010002)
Tarkastuslautakunta (9600011001)

Aluevaalilautakunta (9600012001)

Aluevaalit (9600012002)

MNuorisovaltuusto (9600013001)

Vanhusneuvosto (9600013002)

Vammaisneuvosto (9600013003)

Elinvoima- ja yhteistyoneuvottelukunta (9600014001)

Aluehallituksen toiminta (9600100001)

1-10/ 762 @@



Hyvaksyttavaksi lahettaminen s

9. Kun olet kirjannut kaikki ajot S

kilometrilaskupohijalle ja valinnut

oikean tilioinnin Hyvaksyttavaksi lahettaminen
« Vahvista-valilehdelta laheta * Hyvaksyja
laskupohja hyvaksyttavaksi ] =
» Laskun hyvaksyjaksi Rantala Jussi Viesti

« Klikkaa laheta hyvaksyttavaksi

Laheta hyvaksyttavaksi

23.5.2025 kokouspalkkiot@sata.fi 8
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